大连交通大学差旅费报销单
	
	     年      月     日
	附件：       张

	部门名称
	
	出差人
	
	单位及职别
	

	经费（项目）号：
	
	出差事由
	

	费用类别
	城市间交通费
	住宿费
	伙食

补助费（包干）
	市内交通费（包干）
	其他

差旅费用
	会务费
	培训费

	
	火车
	汽车
	飞机
	轮船
	
	
	
	
	
	

	实报金额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	实际报销金额（大写）：

	负责人:
	验收人:
	经办人:
	财务审核人：

	

	持卡人信息
	工号：
	姓名：
	
	公务卡号：      

	车船票详细记录表
车船费详细记录表 
车船费详细记录表


	起 迄 时间 
	起 迄 地点 
	起 迄 时间 
	起 迄 地点 

	起 
	迄 
	起 


	迄 


	起 
	迄 
	起 


	迄 



	月 日 时 分 
	月 日 时 分 
	
	
	月 日 时 分 
	月 日 时 分 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	  
	
	  
	
	
	  
	  

  

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计： 

 


说明：报销票据沿背面装订线向右均匀粘贴。  
